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¢QUE ES EL RUC?

El RUC es el Registro Unico Comunal que servird como mecanismo para identificar, ubicar
y clasificar a las Organizaciones de Accion Comunal (OAC), podra de esta manera la
Direccion para la Democracia y la Participacion Ciudadana y la Accion Comunal del
Ministerio del Interior, tener informacién sobre las OAC a nivel nacional.

FINALIDAD

El Registro Unico Comunal (RUC) tiene como finalidad brindar herramientas que permitan
el diligenciamiento de los datos de las Organizaciones de Accion Comunal (OAC) ,
siguiendo los lineamientos del articulo 26 del Decreto 2350 de 2003 hoy Decreto 1066 de
2015 que confiere la funcién del “registro sistematizado de informacion de los organismos
comunales de responsabilidad de la entidad de inspeccién, control y vigilancia contendra
los siguientes aspectos: denominacion de la organizacién comunal NIT o Personeria
Juridica, reconocimiento de dignatarios, nombre del representante legal y documento de
identidad, nombre y profesion u oficio de los miembros de los 6rganos de direccion,
administracion y vigilancia, direccion, teléfono y e- mail, ubicacion (territorio), nombre de los
afiliados o afiliadas y documento de identidad”, asi como el literal k del Articulo 72 de la Ley
743 de 2002 que determina “El registro de los organismos de accién comunal.”

El Ministerio del Interior a través de la Direccién para la Democracia y la Participacion
Ciudadana y la Accibn Comunal se encuentra liderando la ejecucion el CONPES 3955 de
2018 “Estrategia para el fortalecimiento de la Accién Comunal en Colombia” dentro de los
cuales observamos en el Objetivo 1: “Implementar estrategias de formacion oportunay
adecuada para fortalecer las capacidades y el nivel de empoderamiento de los
miembros de las OAC” en su Accién 1.1 “Realizar un censo para la caracterizacion de las
Organizaciones de Accion Comunal y sus integrantes gue permita la identificacién de sus
necesidades educativas.” Y en su Objetivo 5 “Disefar e implementar una herramienta
tecnolégica que permita contar con informacién centralizada y unificada de las OAC
y sus miembros que facilite las actividades de IVC, y a su vez articule y divulgue la
oferta institucional de programas y proyectos orientados al desarrollo comunitario”
Y en su Accidn 5.1 “Disefiar e implementar un software para el registro, capacitacion virtual,
inscripcion y seguimiento de proyectos, entre otros”.




Mininterior

Instructivo Registro Unico Comunal - OAC  Pégina 4 de 26 @ EL%‘;‘{;‘LGS

VENTAJAS DEL RUC

Informacion en tiempo real: Las Organizaciones de Accion Comunal tendran facilidad de
acceso a cualquier tipo de informacién, cdmo se encuentran sus estatutos, libros o cualquier
otra informacion, importante para su desarrollo en la pagina del RUC que deseen por la
pagina.

Comunicacion directa con la entidad: Las Organizaciones Accion Comunal tendran
comunicacion directa con la Direccion para la Democracia, la Participacion Ciudadana y la
Accién Comunal o las otras entidades estatales. Lo cual permitira un mayor acercamiento
entre cada una de las partes.

Autogestion para las comunidades: Las Organizaciones de Acciébn Comunal conoceran
de primera mano la oferta institucional de las diferentes entidades estatales para que de
acuerdo a cada una de sus necesidades puedan saber a qué entidad dirigirse.

Capacitacion: Las Organizaciones de Accién Comunal podran conocer y acceder a la
oferta institucional de la Direccién para la Democracia, la Participacion Ciudadana y la
Accién Comunal.

Tramites especiales: Las Organizaciones de Acciéon Comunal llevara a cabo cualquier
consulta y adquirir cualquier tramite que hayan solicitado de manera directa a través de la
plataforma del RUC, debido a que al encontrarse registrados podran descargar los
documentos como, certificaciones, resoluciones juridicas y demas informacion importante
para su desarrollo.

Casillero Digital: Los documentos de constitucion y vida juridica de la organizacion seran
de acceso continuo de la organizacién de accion comunal, por tanto, podran descargar en
tiempo real los archivos alojados en su usuario sin restriccién de cantidad o tiempo.
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ETAPAS DEL PROCESO

Este proceso que se pretende desarrollar tiene como fin obtener y optimizar el manejo de
la informacion béasica de cada OAC.

Etapa Il: Aprobacion por parte
del Min Interior

Etapa I: Registro de la OAC
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ETAPA | REGISTRO DE LA OAC

En esta etapa cada OAC se encargara de aportar la informacioén solicitada siguiendo los
pasos sefialados

—= = \
1
rase Paso 2 Paso 3
Identificacion . _ _
de la Registro de Registro de
Organizacion Afiliados Documentos

Para realizar proceso de inscripcion por favor realice los siguientes pasos:

1. Ingrese a la Pagina web: www.comunal.mininterior.gov.co

2. Debe dar clic sobre el boton Registro Unico Comunal o mediante el link
http://comunal.mininterior.gov.co/Registro-Unico.html

Registro Unico
Comunal

'O 52

<<
I

3. Dar click sobre el botén Inscripcion Comunales

Inscripcion

COMUNALES
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En este paso cada OAC sera responsable de la informacion y la individualizacion aportando
los datos correspondientes de su organizacion.

Verificar 3 REGISTRO UNICO COMUNAL

PASO 1 DE 3: IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION

1 AP | ione v
Grado de la Organizacion: - *
Nombre de |a Organizacion Comunal: Personeria uridica y Fecha: 4 Departamento: || sekedons v
il adsa
Representante Lega (s Municipio: || sebedons v
Direccion: Teléfona: Poblacion: || sakegone v
Tipo de ubicacion Selccione v Nombre ubicaci6n: Total filiados

Estriba su clave: Confirme su clave

Correqs electronicos de | arganizacion:

Seuir o paso 2 e s g

Es importante mencionar que se debera diligenciar una clave (Alfanumérica) la cual sera
personal e intransferible para la Organizacién de Accién Comunal.

Nota: Es importante escribir un correo electrénico que la organizacion tenga acceso y
consulte con regularidad. En dado caso, de que el correo electrénico haya quedado mal
escrito y aun no se le haya asignado el Cédigo RUC podra modificarlo ingresando todos
los datos de nuevo.

Dar click en el siguiente botoén:
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Es importante tener en cuenta que este paso es gradual, que para el proceso de inscripcion
en la plataforma es aceptado por lo menos con un (1) afiliado y por tanto el presidente,
secretari@ o persona responsable del manejo del usuario de la organizacién de accién
comunal debera a futuro diligenciar la informacién de cada uno de los miembros inscritos
en el libro de afiliados con su respectiva caracterizacion, esto contando con el
consentimiento de cada uno de los afiliados. De igual manera es pertinente mencionar que
para el 2°,3° y 4° grado de la Organizacion Comunal, correspondiente a las ASOJAC,
Federaciones y Confederacion Nacional, sus afiliados son personas juridicas, por tal
motivo, en este paso el Unico dato que solicita el formulario es el cédigo de RUC de sus
organizaciones de acciéon comunal afiliada e igual que para las personas naturales es
aceptado con un (1) afiliado.

PASO 2 DE 3: IDENTIFICACION DE LOS AFILIADOS

Nombres v Faiz de P Tipe ¥ numere

apellidas arigen de documenta: Seleccione. T
Grupo - Cargo: - Comisién de

P . Seleccionea: v e Seleccionea: v
poblaciona Trabajo de Ia

cual es parte:

Grupo P Hivel P Edad et

" Seleccione v Seleccione v Seleccione v
énico Académica:
Direceién Taléfono: ¢Poses usted

Selecsions:
discapacidad?:
Seleccions: v omes

elecirdnica:

“Autorizo 2l envio de informacisn y declaro que he leido el “Instructivo de Registro Unico Comunal™ publicads en la pagina web www.bac.mininterior.gov.co™

“Autorizo de manara libre, axpresa, inequivoca e informada a la Direccién para la Democracia, la Participacién Ciudadana y la Accién Comunal para que en los términos de Ia Ley 1581 de
2012 y la "Politica de Tratamiento y Proteccién de Datos Personales en el Ministerio del Interior”, realice la recoleccién, almacenamiente, uso, circulacién, supresién, y en general, &l
tratamiento de sus datos personales, incluyendo datos que puedan llegar a ser considerados como sensibles de conformidad con la Ley como el origen étnico, inclinaciones politicas,
sexuales, religiosas o datos biométricos del Titular para funciones netamente institucionales. ”

“Declaro que toda la informacién y documentacién suministrada por mi es verdadera y autorizo su verificacion para que en caso de falsedad se apliguen las sanciones contempladas en la
Ley "

Agregar miembro de la organizacion

Relacion de afiliados registrados senan registrado 0 sfiliados, de 11 sfiliados reportados

Nombres y

& Cedula |Carga [Comision [S™P® Grupo Nivel Menor de 23
apellidos

Registro Poblacional tnico academico afios

Direccién |Telefono |Discapacidad |LGTE! | Email

Ma se han registrade afiliados aln

© 2019 - Banco de Acciones Comunales

Nota: El afiliado debe estar de acuerdo con términos gue se encuentran al final de formulario
de identificacién de afiliados. De igual manera el teléfono y el correo electrénico no son

obligatorios

Al finalizar encontrara el siguiente botdn, con el cual podra agregar la informacién de cada
uno de los afiliados de la organizacion.

Agregar miembro de la organizacian
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Es importante tener en cuenta que este paso es gradual, que para el proceso de inscripcion
en la plataforma es necesario tener por |o menos la copia o certificado de la personeria
juridica y el Auto de Inscripcién de Dignatarios y por tanto el presidente, secretari@ o
persona responsable del manejo del usuario de la organizacion de accién comunal debera
a futuro subir la informacion de cada uno de los documentos expresados a continuacion.

Nota: Los documentos deberan subirse en PDF.

Seleccione la categoria de documento: En este paso cada OAC debera adjuntar cada
uno de los documentos exigidos en por la Normatividad Comunal, como lo son: la
Resolucién o Auto de Personeria Juridica, los Autos de inscripcion de los dignatarios de la
Organizacion Comunal, los Estatutos junto con el Auto de inscripcion o reforma de los
mismos, los documentos de los procesos emitidos por la Comision de Convivencia y
Conciliacién, las Actas de la Mesa Directiva, las Actas de las Comisiones de Trabajo, el
Libro de Afiliados, el Libro de Actas de la Asamblea, el libro de Tesoreria, el Libro de
Inventarios, cualquier otro libro que lleve la Organizacion Comunal, la Cuenta Bancaria, el
Registro Unico Tributario actualizado y el Plan Estratégico de desarrollo 2021 (Plan de
accion anual).

Debajo aparecera una casilla donde podra adjuntar los archivos correspondientes.

Banco de Acciones Comunales

PASO 3 DE 3:DOCUMENTOS DE LA ORGANIZACION COMUNAL

Seleccione la categoria del documento: | Seleccione: v

Seleccione: Seleccionar archive | Mingln archivo seleccicnado Cbservaciones

Registrar documento

RESUMEN DOCUMENTOS CARGADOS AL SISTEMA

Categoria | Observaciones | Regisirado | Archivol Ver
Mo se han registrado documentos.

PASO 3 DE 3:DOCUMENTOS DE LA ORGANIZACION COMUNAL

Seleccione la categoria del documento: ‘ Seleccione: "

Seleccione:
Seleccione: Ningin archivog

Personeria Juridica
Autos de inscripcion de dignatarios

Estatutos

Procesos de la comision de convivencia y conciliacion

RESUMEN DO

Actas de |a mesa directiva

Actas de las comisiones de trabajo
Acta asamblea general

Libro de Afiliados

Libro de Actas

Libro de Tesareria

IR A REGISTRO DE AFILIADOS Libro de inventarios

Espacios para otros libros

Cuenta Bancaria

Registro Unico Tributario Actualizado

— R B . _ Plan Estratégico de Desarrollo 2020 (Plan de accién) -
[Autorizo el envio de informacién y declg Plan Estratégico de Desarrollo 2021 (Plan de accién) gina web
Balances y Presupuesto
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Personeria juridica: La Resolucién o Auto de Personeria Juridica es el reconocimiento
de la Organizacién de Accion Comunal, emitido por la Entidad encargada de realizar las
funciones de inspeccion, vigilancia y control, segin como lo sefiala el Articulo 2.3.2.1.4.
del Decreto 1066 de 2015

Autos de inscripcidn de dignatarios: son aquellos actos administrativos emitidos por las
Entidades de Inspeccién, Control y Vigilancia en la cual se avalan los dignatarios elegidos por
la Organizacion de Accion Comunal, segiin como lo sefiala el Articulo 2.3.2.2.18 del Decreto 1066
de 2015

Estatutos: Son el reglamento que contiene los conceptos, objetivos, principios y fundamentos
del desarrollo de la Organizacion de Accion Comunal, los cuales deben ser aprobados en la
Asamblea General, segun lo establecido en el articulo 18 de la Ley 743 del 2002

Es importante tener en cuenta que el articulo 2.3.2.1.10. del Decreto 1066 del 2015, sefiala
la obligacion que tienen las Organizaciones de Accion Comunal de actualizar los Estatutos
de acuerdo a lo dispuesto en la Ley 743 del 2002.

Procesos de la Comisién de Convivencia y Conciliacién: son aquellos documentos
emitidos en cumplimiento de las funciones de la Comision de Convivencia y Conciliacion
segun lo establecido en el articulo 2.3.2.1.11. y siguientes del Decreto 1066 del 2015.

Actas de la mesa directiva: Son aquellos documentos en las cuales se ve reflejado las
decisiones del érgano directivo de las OAC, tal como lo establece el articulo 43 de la Ley
743 de 2002.

Actas de las comisiones de trabajo: son aquellos documentos en las cuales se ve
reflejado las decisiones de las secretarias de las comisiones de trabajo, respecto a los
planes, programas y proyectos que defina la comunidad, tal como lo establece el articulo
41 de la Ley 743 de 2002.

Libro de Afiliados: es el libro a través del cual la Organizacion de Accién Comunal registra
y lleva el control de cada uno de sus afiliados, contiene los nombres, identificacién y
direccién de los afiliados, asi como las novedades que registran en lo que respecta a
sanciones, desafiliaciones, delegaciones ante organismos publicos o privados segun lo
establecido en el articulo 57 de la ley 743 del 2002

Este libro debe ser registrado ante la Entidad de inspeccion, vigilancia y control, tal como lo
indica el articulo 2.3.2.1.27 del Decreto 1066 del 2015.

Libro de Actas: es el libro a través del cual la Organizacién de Accion Comunal registra y
lleva el control de cada una de las Asambleas Generales y debe contener el resumen de
los temas discutidos en cada reunion, los asistentes y votaciones efectuadas, segun lo
establecido en el articulo 57 de la ley 743 del 2002

Este libro debe ser registrado ante la Entidad de inspeccidn, vigilancia y control, tal como lo
indica el articulo 2.3.2.1.27 del Decreto 1066 del 2015.

Libro de Tesoreria: es el libro a través del cual la Organizacion de Accion Comunal registra

El futuro Mininterior
es de todos
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y lleva el control de cada movimiento del efectivo segun lo establecido en el articulo 57 de
la ley 743 del 2002

Este libro debe ser registrado ante la Entidad de inspeccién, vigilancia y control, tal como lo
indica el articulo 2.3.2.1.27 del Decreto 1066 del 2015.

Libro _de Inventarios: es el libro a través del cual la Organizacién de Accion Comunal
registra y lleva el control de cada uno de sus bienes y sus activos fijos, segun lo establecido
en el articulo 57 de la ley 743 del 2002

Este libro debe ser registrado ante la Entidad de inspeccion, vigilancia y control, tal como lo
indica el articulo 2.3.2.1.27 del Decreto 1066 del 2015.

Espacios para otros libros: en este espacio se pueden cargar cualquiera de los otros
libros que tenga la OAC, siempre y cuando hayan sido aprobados en Asamblea General y
estén contemplados en los Estatutos de la Organizaciéon de Accion Comunal, tal como lo
sefiala el articulo 57 de la Ley 743 del 2002.

Cuenta bancaria: debe adjuntarse el certificado de la cuenta bancaria a nombre de la
persona juridica, es decir, de la Organizacion de Accion Comunal.

Registro Unico Tributario actualizado: Se debe adjuntar el RUT emitido por la DIAN con
el codigo 9499 que es el de la actividad econdmica de este tipo de organizaciones.

Plan de Accién Comunal o de Trabajo: El Plan de Accion Comunal es un documento en
el cualdebe estar plasmado las actividades de manera especifica que va a realizar la
Organizacion de Accién Comunal cada afio en medio de su territorio, segun lo establecido
en los articulos 38 y 56 de la Ley 743 de 2002. Este debe construirse en coordinacion con
el vicepresidente y las secretarias de cada uno de los Comités de Trabajo para luego ser
presentado y aprobado en la Asamblea General.

Por altimo, en esta etapa es necesario que la organizacién comunal acepte los términos y
condiciones del Registro Unico Comunal (RUC), lo cual es obligatorio para seguir el
proceso, se apruebe y envié el formulario.

(VXSG Declaro y certifico que he leido el "INSTRUCTIVO REGISTRO UNICO COMUNAL " publicado en la pagina web comunal mininterior.gov.co

[ TYEWEM Autorizo de manera libre, expresa, inequivoca e informada al Ministerio del Interior, para que en los términos de la Ley 1266 de 2008 articulo 3 y Ley Estatutaria

1581 de 2012 articulos 2, 5y 6; Decreto 1377 de 2013 articulo 3 y Resolucion 15339 de 2016 del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo- Superintendencia de Industria y
Comercio- y la “Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales en el Ministerio del Interior”, realice la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion, supresion y en
general, el tratamiento de sus datos personales, incluyendo datos que pudiesen liegar a ser considerados como sensibles de conformidad con la Ley. como el origen étnico.
inclinaciones politicas, sexuales, religiosas o datos biométricos del titular o postulante para funciones netamente institucionales

J-Xe= ("Ml Declaro que toda la informacién y documentacion suministrada por mi es verdadera y autorizo su verificacion para que en caso de falsedad se apliquen las

sanciones contempladas en la Ley y demas normas concordantes.

Aprobar y enviar el formulario

Mininterior
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En esta etapa de confirmacion se realizara él envié de una notificacion al correo electronico
de la Organizacion de Accion Comunal registrado por el Representante Legal (Presidente),
por el cual se hara la validacion a través de este.

Cordial Saludo Junta de Accién Comunal del Centro Administrativo

La Direccién para la Democracia, la Participacién Ciudadana y la Accién Comunal del Ministerio del Interior le da la bienvenida al Registro Unico Comunal(RUC),
para aceptar el proceso de preinscripcion por favor dar click en: Validar correo, le solicitamos estar consultando su correo electrénico o la pagina de
comunal.mininterior.gov.co en el botén de Registro Unico Comunal (RUC) por medio de los cuales estaremos notificando el estado de la validacién de su registro.

Ahora bien, si quiere modificar lo datos aportados en afiliados y documentos le sugerimos ingresar por los siguientes enlaces:
« Registrar mas afiliados

« Registrar mas documentos

Para mayor informacién, le sugerimos leer detenidamente el instructivo adjunto.

Muchas gracias por su inscripcion, estamos para servirle.

Por favor dar click en validar correo para culminar con el proceso.

ETAPA Il APROBACION POR PARTE DE MININTERIOR

Paso 1 Revisién y verificacion:

En esta etapa el Ministerio del Interior se encargara de la revision y pertinencia de los
documentos aportados por parte de la OAC. El proceso de evaluacién para el proceso del
cbdigo RUC consta alrededor de cinco (5) dias habiles.

Paso 2 Evaluacion:

El Ministerio del Interior después de revisar la documentacion y encontrar que se encuentra
de acuerdo a los parametros e instrucciones mencionados en este instructivo aprobara la
OAC.

Nota: Es importante tener en cuenta que para la aprobacién del RUC es necesario como
minimo:

= Copia o Certificado de Personeria Juridica
= Auto o Resolucion de Inscripcion de Dignatarios
= Haber registrado por lo menos un (1) afiliado
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2 Devolucién

El Ministerio del Interior después de revisar la documentacion y encontrar que hace falta
algun documento o requerimiento de los mencionados en este instructivo devolvera la
solicitud de inscripcion de la OAC.

Es importante mencionar que, al momento de hacer la respectiva devolucion, se enviara un
correo electrénico al correo registrado de la OAC con las observaciones realizadas, para
gue se realice el respectivo ajuste y se envié de nuevo, mediante la aprobacién y envié del
formulario

.Acepto Declaro y certifico que he leido el "INSTRUCTIVO REGISTRO UNICO COMUNAL" publicado en la pagina web comunal.mininterior.gov.co

[ TXSSUEM Autorizo de manera libre, expresa, inequivoca e informada al Ministerio del Interior, para que en los términos de la Ley 1266 de 2008 articulo 3y Ley Estatutaria

1581 de 2012 articulos 2, 5y 6; Decreto 1377 de 2013 articulo 3 y Resolucién 15339 de 2016 del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo- Superintendencia de Industria y
Comercio- y la “Politica de Tratamiento y Proteccién de Datos Personales en el Ministerio del Interior”, realice la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién, supresion y en
general, el tratamiento de sus datos personales, incluyendo datos que pudiesen liegar a ser considerados como sensibles de conformidad con la Ley, como el origen étnico.
inclinaciones politicas, sexuales, religiosas o datos biométricos del titular o postulante para funciones netamente institucionales

[ Y=V Declaro que toda la informacion y documentacion suministrada por mi es verdadera y autorizo su verificacion para que en caso de falsedad se apliquen las

sanciones contempladas en la Ley y demas normas concordantes.

| Aprobar y enviar el formulario |

El Ministerio del Interior rechazara cualquier peticion que considere improcedente, tales
como que tenga un nombre de la OAC invalido o los datos puestos no sean del todo claros.

ETAPA Ill SOPORTE DE INSCRIPCION DEL RUC

El Ministerio del Interior una vez haya completado la revisidn, verificacion y registro de los
documentos aportados por parte de la OAC, enviara el respectivo Cédigo del RUC al
correo electrénico de la Organizacion de Accién Comunal registrado por el Representante

Legal (Presidente).

La Direccion para la Democracia, |a Participacion Ciudadana y la Accion Comunal del Ministerio del Interior se permite informar que su Registro

Unico Comunal ya fue aceptado el cual es:
29-5724-6965

A partir de este momento puede acceder a nuestra oferta institucional,

Para mayor informacion podra consultar la pagina web comunal mininterior.gov.co.
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ETAPA IV VERIFICACION DEL RUC

La Organizacion Comunal podra consultar su Cadigo del RUC de la siguiente manera:

1. Ingrese a la Pagina web: www.comunal.mininterior.gov.co

2. Debe dar clic sobre el botén Registro Unico Comunal o mediante el link
http://comunal.mininterior.gov.co/Registro-Unico.html

Registro Unico
Comunal

3. Dar click sobre el boton Verificar su Registro Unico Comunal

Verificar su

Registro Unico Comunal

4. Luego de esto debera seleccionar el grado de la Organizacién y colocar la cedula
del Representante Legal.

Verificacién del estado de R.U.C.

Grado de la Organizacion; | ==

Ingrese Ia cedula del representante lega

5. Posterior a ello damos click en verificar registro y podra observar el Cédigo del RUC.



http://www.comunal.mininterior.gov.co/
http://comunal.mininterior.gov.co/Registro-Unico.html
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ETAPA V ACTUALIZACION Y CORRECCION DE DATOS

1. Ingrese a la P4gina web: www.comunal.mininterior.gov.co

2. Debe dar clic sobre el botén Registro Unico Comunal o mediante el link
http://comunal.mininterior.gov.co/Registro-Unico.html

%

3. Editar su Registro Unico Comunal

Registro Unico
Comunal

Favor dirigirse al siguiente botén “Editar su Registro Unico Comunal” y dar click sobre
este:

g/ Editar su Registro

=/ Unico Comunal

4. Ingresar con nimero de RUC y la clave registrada

Se abrira este cuadro para llenar los siguientes campos:

NUmero de RUC

Edicion de datos en el R.U.C.

ese el R.U.C_ asignada:

Werificar su ertisad

Clave Registrada

Una vez diligenciados los campos anteriores, dar click en el botdn “Verificar su identidad”:



http://www.comunal.mininterior.gov.co/
http://comunal.mininterior.gov.co/Registro-Unico.html
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Verificar su identidad

Si no estas registrado o los datos no son correctos, observaras el siguiente mensaje:

comunal.mininterior.gov.co dice

No se encuentra reqistrado

Pero, si estas registrado y tienes asignado un nimero de RUC, observaras los siguientes

cuadros:

Actualizacion de Datos Ingresar o eliminar Documentos

Ingresar a Eliminar Afiliados
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Actualizacion de Datos

Observaras el siguiente formulario con la informacion ingresada en la prescripcion del
registro, donde puedes actualizar los datos:

Nombre de la Organizacion Personeria Juridica y departamento:

Comunal Fecha:

Representante Legal cc Municipio

Direccion: Teléfono Poblacion:

Tipo de ubicacion Nombre ubicacién

Correos electrénicos de la

organizacién

ACTUALIZAR DATOS

Una vez actualices los nuevos datos, debes dar click en el cuadro “ACTUALIZAR DATOS”

ACTUALIZAR DATOS
Observaras el siguiente mensaje, confirmando que la Actualizacion fue exitosa:

comunal.mininterior.gov.co dice

La actualizacion fue exitosa

[ =]

1. Ingresar o Eliminar Afiliados

a  Se puede ingresar la informacion de afiliados: En este paso cada OAC debera
diligenciar la informacion de cada uno de los miembros inscritos en el libro de
afiliados con su respectiva caracterizacion: nombre y apellido, pais de origen,
tipo de documento, grupo poblacional (hombre, mujer, personas con
discapacidad, LBGTI), grupo étnico (afrocolombianos, indigenas, raizales,
ROM), el nivel académico mas alto que tenga (bésica, media, técnica,
tecnolégico, profesional), edad, direccion, teléfono y correo electrénico.




Instructivo Registro Unico Comunal - OAC  P4gina 18 de 26 @ El futuro < | Mininterior

PASO 2 DE 3: IDENTIFICACION DE LOS AFILIADOS

e N S N e .
b. Se puede eliminar la informacién de afiliados inscritos: Si te equivocaste en

algun dato del afiliado, puedes dirigirte a la ultima columna de la relacion de
afiliados, eliminas el registro creado para ingresarlo correctamente.

Re‘a[lén de am\adOS Feg\S[radOS Se hanregistrado  afiliados, de

I N N T
1 Candiliadorfa 0BRAS ombre Na aplica Bisica Ho Ni

No No

2 Secretario Comité de Trabajo | TIRCIRA LDAD Mujer Na aplica Bisica

Por ultimo, te llegara un correo electrénico informando que, “ha modificado la informacion
del Registro Unico Comunal (RUC), de forma exitosa, le solicitamos estar consultando su
correo electrénico o la pagina del RUC por medio de los cuales estaremos notificando

noticias o informacion de interés”.
2. Ingresar o eliminar Documentos

a Se puede ingresar mas documentos: En este paso cada OAC debera adjuntar
cada uno de los documentos exigidos en por la Normatividad Comunal, como
lo son: la Resolucién o Auto de Personeria Juridica, los Autos de inscripcion
de los dignatarios de la Organizacién Comunal, los Estatutos junto con el Auto
de inscripcién o reforma de los mismos, los documentos de los procesos
emitidos por la Comisién de Convivencia y Conciliacién, las Actas de la Mesa
Directiva, las Actas de las Comisiones de Trabajo, el Libro de Afiliados, el Libro
de Actas de la Asamblea, el libro de Tesoreria, el Libro de Inventarios, cualquier
otro libro que lleve la Organizacion Comunal, la Cuenta Bancaria, el Registro
Unico Tributario actualizado y el Plan de Accion Comunal o de Trabajo (anual).

"AS%\. 2. DE3.DOCUMENTOS DE LA ORGANIZA( l(f)i\‘ COMUNAL

—1

b. Se puede eliminar documentos cargados: Si te equivocaste en algin
documento cargado, puedes dirigirte a la Ultima columna de la relacion de
documentos cargados al sistema, eliminas el documento creado para
ingresarlo correctamente.
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RESUMEN DOCUMENTOS CARGADOS AL SISTEMA

Personeria Juridica APROBADO 21/06/2019 9:35:40 a. m. |Wer Eliminar
Autos de inscripcion de dignatarios APROBADO 21/06/2019 9:36:04 a. m. | Ver Eliminar
Estatutos APROBADO 21/064/2019 9:26:44 a. m. |Ver Eliminar
Libro de Afiliados APROBADO 21/06/2019 9:41:47 a. m. | Ver Eliminar
Libro de Actas APROBADO 21/06/2019 9:42:42 5. m. e Eliminar
Libro de Tesoreria APROBADO 21/06/2019 9:45:51 a. m. |Ver Eliminar
Libro de inventarios APROBADO 21/064/2019 9:46:29 a. m. |Ver Eliminar
Cuenta Bancaria APROBADO 21/06/2019 9:46:57 a. m. | Ver Eliminar
Registro Unico Tributario Actualizado | APROBADO 21/06/2019 9:47:44 a. m. |ver Eliminar
Plan de Accion Comunal o de Trabajo . _

T APROBADO 21/06/2019 9:48:10 a. m. (Ver Eliminar

Una vez finalices con la actualizacion de los registros, te llegara un correo informando que,
ha modificado la informacién del Registro Unico Comunal (RUC), de forma exitosa, le
solicitamos estar consultando su correo electrénico o la pagina del RUC por medio de los
cuales estaremos notificando noticias o informacion de interés.

Modificacion datos registro unico comunal RUC D eckides 6 0

Notificaciones RUC «ucmininterior gov co» 512 (hace o f &

para

Cordial Saludo JUNTA DE ACCION COMUNAL

La Direccion para la

consultando su cor

a Participacion Cludadana y fa Acclo

omunal del Ministenio del Interior fe Informa que ha modificado fa informacidn del Registro Unico Comunal(RUC), de forma exitosa, Ie solicitamos estar

0013 pagina del RUC por medio de los cuales estaremos notficando noficias o informacian de interes

& Responder » Reenviar

ETAPA VI CAMBIO DE CLAVE

1. Ingrese a la Pagina web: www.comunal.mininterior.gov.co

2. Debe dar clic sobre el boton Registro Unico Comunal o mediante el link
http://comunal.mininterior.gov.co/Registro-Unico.html

o= Registro Unico
M Comunal

3. Favor dirigirse al siguiente botén “Cambio de clave” y dar click sobre este:



http://www.comunal.mininterior.gov.co/
http://comunal.mininterior.gov.co/Registro-Unico.html
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Cambie su clave
)
aqui

4. Para modificar la clave se le solicitara el Registro Unico Comunal, la cedula del
representante legal y el correo registrado en el sistema. Dar click en solicitar
recuperacion o cambio de clave.

Cambio de Clave o recuperacion

ngrese el B.U.C. asignado: - -
Ingrese la cedula: Ingrese el Correo registrado:

Solicilas recuperaciin o carmbesg de Clave

5. Al correo registrado le va a llegar la naotificacién de cambio de clave. Por favor dar
click en acceder al cambio de clave.

Cambio de clave Recibidos x 5 =
Cambio de clave comunal 13:41 (hace 2 minutos) Yy 4
parami -

Cordial Saludo

La Direccién para la Democracia, la Participacién Ciudadana y la Accién Comunal del Ministerio del Interior le da la bienvenida al Registro Unico Comunal(RUC), su
solicitud de cambio de clave debe continuar accediendo a la pagina indicada a continuacidn.

Acceder al cambio de clave

4. Responder B Reenviar

6. Posterior puede escribir la nueva clave y confirmarla. Por dltimo, darle click en
realizar el cambio de clave (Alfanumérica) para que se le asigne la nueva
contrasefia, la cual llegara al correo electrénico.

El futuro

% esde todos |~ Miminterior CSMUNAL M oo

Escriba la nueva clave
Escriba su clave:

Realizar &l cambio de clave

© 2020 - Accion comunal

Confirme su clave:
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ETAPA VII DESCARGA DE CERTIFICADOS

1. Ingrese a la P4gina web: www.comunal.mininterior.gov.co

2. Debe dar clic sobre el botén Registro Unico Comunal o mediante el link
http://comunal.mininterior.gov.co/Registro-Unico.html

o= Registro Unico
v Comunal

3. Favor dirigirse al siguiente botén “Certificaciones OAC” y dar click sobre este:

LN
II% Certificaciones OAC
+

4. Una vez ingrese al botén “Certificaciones RUC” debe digitar numero de RUC
asignado y clave registrada:

< C A Noesseguro | comunal.mininterior.gov.co/certificadosruc - a % @ :

Bl fut ACCION - N . e N
T EEIOMETE | Aol & o || smnorsckconunaL. | easss (|| enassmisi || | conmhirevosi.

Descargue su certificado RUC

ACCION COMUNAL

El futuro
E esde todos | Mo

5. Digitar numero de cédula del certificado a exportar y dar click en “Aplicar”:



http://www.comunal.mininterior.gov.co/
http://comunal.mininterior.gov.co/Registro-Unico.html
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& C A Noesseguro | 192.168.18.175:8080/jasperserver/flow.htmI?j_username=joeuser&y_password=joeuser8._flowld=viewReportFlow&_flowld=viewReportFlow&ParentFolderUri.. 0 % o H
TIBC® Jaspersoft” # teca Ver.

i Opciones OACReporte &

Cedula Atras - - ¢ ) = 4 (100% |v | |informedebisquQ (v 4 B | 44 4 pigina > »

Debe aplicar valores de entrada antes de que el informe se pueda visualizar

m Restablecer

6. Para exportar el certificado, es necesario seleccionar en el cuadro rojo de la
siguiente imagen, “como pdf”

&« C A Noesseguro | 192.168.18.175:8080/jasperserver/flow.html?j_username=joeuser&_passwor X portFlowsd f portF Fold.. & @ % @
#A Biblioteca \Ver. Joe User Cerrar sesién
= Opciones OACReporte lizados el 15-03-2021 a las 14:32:38 43

Cedula Atrds = 4+ [100% [~ || |informedebisqu Q | »| 4 P

Certificacion de Registro Unico Comunal

Organizacion de Accion Comunal
1. Identifieacién

Tipo de Organizacion [Coms
Grganizacion Comunal
[Tipo de poblacién] Canfidad de Afiliados
Nombres y Apellidos [Nimero de identificacién
Julio Yovanni Corles Gomez 2989512
Deparfamento Municipio Direccion
Vda Ramada Alla
Correo Electrénico

ATCINEAMIINAIIENAIIAT AOUEAAI fom 3172416874
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POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

OBJETIVO:

Establecer los criterios para la recoleccién, almacenamiento, uso, modificacion y supresion
de los datos personales anexados por lo Organismos de Accion Comunal en sus diferentes
grados (Juntas de Accién Comunal, ASOJUNTAS, Federacién y Confederacién- Articulo 8
de la Ley 743 de 2002) de conformidad al Decreto 2350 de 2003 articulo 26 compilado por
el Decreto 1066 de 2015 articulo 2.3.2.1.26 donde se dispone un Registro Sistematizado
de las Personas Juridicas enunciadas, los cuales seran tratados por el Ministerio del
Interior- Direccién para la Democracia, La Participacion Ciudadana y la Accion Comunal.

ALCANCE:

Esta politica aplica para toda la informacion personal registrada en las bases de datos de
Ministerio del Interior- Direcciéon para la Democracia, La Participacion Ciudadana y la
Accién Comunal, quien actla en calidad de responsable del tratamiento de los datos
personales de conformidad a la Ley 1581 de 2012, Decreto 1074 de 2015, Decreto 2350
de 2003 articulo 26 compilado por el Decreto 1066 de 2015 articulo 2.3.2.1.26.

OBLIGACIONES:

Esta politica es de obligatorio y estricto cumplimiento para el Ministerio del Interior-
Direccién para la Democracia, La Participacion Ciudadana y la Accion Comunal.

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO:

Ministerio del Interior, entidad publica creada por medio de la Constitucion Politica de
Colombia de 1886, reglamentada posteriormente a través de la Ley 72 de 25 de agosto del
mismo afio, por medio de la cual se dispuso la conformacion de esta Cartera Ministerial, la
cual hoy en tiene con funcién la de formulacion, implementacion y evaluacién de politicas
publicas orientadas a garantizar la gestién politica del Gobierno, la proteccion, el goce
efectivo de los derechos v las libertades de los ciudadanos, fortaleciendo el didalogo social
e intercultural Estado — Comunidades, la democracia, la participacion, la seguridad y la
convivencia ciudadana, promoviendo asi el desarrollo y la equidad de los grupos étnicos,
minorias y poblaciones vulnerables en el marco de la legalidad, el emprendimiento y la
equidad; la cual cuenta con domicilio en la carrera 82 # 12b-38, de la ciudad de Bogota
D.C. Péagina oficial en favor de los comunales comunal.mininterior.gov.co- enlace PQRSD
Teléfono 2427400- Extensiones 2926-2989 y 2905.

TRATAMIENTO Y FINALIDAD:

El tratamiento que realizara el Ministerio del Interior- Direccion para la Democracia, La
Participaciéon Ciudadana y la Accién Comunal con la informacién personal sera el siguiente:

La recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion recolecciéon, almacenamiento, uso,
modificacion y supresion de los datos personales anexados por lo Organismos de Accion
Comunal en sus diferentes grados (Juntas de Accion Comunal, ASOJUNTAS, Federacion
y Confederacion- Articulo 8 de la Ley 743 de 2002) de conformidad al Decreto 2350 de
2003 articulo 26 compilado por el Decreto 1066 de 2015 articulo 2.3.2.1.26 donde se
dispone un Registro Sistematizado de las Personas Juridicas enunciadas para realizar las
siguientes actuaciones legales y administrativas:

El futuro Mininterior
es de todos
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La recoleccién, almacenamiento, uso, circulacién de la informacién anexada por las
OAC y sus afiliados.

Con finalidades de disefiar, ejecutar e implementar un software para el registro,
capacitacion virtual, inscripcion y seguimiento de proyectos desarrollados por las
OAC.

Brindar una herramienta digital que permita el diligenciamiento de los datos de las
OAC.

Disponer de un Registro Sistematizado de los OAC en cumplimiento del articulo 26
del Decreto 2350 de 2003 compilado por el Decreto 1066 de 2015 articulo
2.3.2.1.26.

Realizacién de un censo para la caracterizacion de las OAC y sus respectivos
afiliados, que permita establecer o identificar las necesidades educativas de los
mismos.

Desarrollar e implementar una herramienta tecnolégica que contenga la informacion
centralizada, unificada y actualizada de las OAC y sus afiliados.

Ofrecer una herramienta tecnologica en favor de las OAC y afiliados que les
permita, disponer, obtener, actualizar o modificar su informacién al interior del
Registro Sistematizado dispuesto por la hormatividad comunal.

Adquirir una informacion de caracter centralizada y unificada de las OAC y de sus
afiliados, que facilite las funciones y actividades de Inspeccion, Vigilancia y Control
dispuestas en el Decreto 2350 de 2003, 890 de 2008 y Decreto 1066 de 2015.
Obtener una plataforma tecnoldgica que articule y divulgue en tiempo real la
informacién de las ofertas institucionales, programas y proyectos que seran
ejecutados por las OAC en favor del desarrollo comunitario.

TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES:

Los datos sensibles recolectados seran tratados con las siguientes finalidades:

La recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion de la informacién anexada por las
OAC y sus afiliados.

Con finalidades de disefiar, ejecutar e implementar un software para el registro,
capacitacion virtual, inscripcion y seguimiento de proyectos desarrollados por las
OAC.

Brindar una herramienta digital que permita el diligenciamiento de los datos de las
OAC.

Disponer de un Registro Sistematizado de los OAC en cumplimiento del articulo 26
del Decreto 2350 de 2003 compilado por el Decreto 1066 de 2015 articulo
2.3.2.1.26.

Realizacién de un censo para la caracterizacion de las OAC y sus respectivos
afiliados, que permita establecer o identificar las necesidades educativas de los
mismos.

Desarrollar e implementar una herramienta tecnolégica que contenga la informacion
centralizada, unificada y actualizada de las OAC y sus afiliados.

Ofrecer una herramienta tecnologica en favor de las OAC vy afiliados que les
permita, disponer, obtener, actualizar o modificar su informacion al interior del
Registro Sistematizado dispuesto por la hormatividad comunal.

Adquirir una informacion de caracter centralizada y unificada de las OAC y de sus
afiliados, que facilite las funciones y actividades de Inspeccion, Vigilancia y Control
dispuestas en el Decreto 2350 de 2003, 890 de 2008 y Decreto 1066 de 2015.

El futuro Mininterior
es de todos
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e Obtener una plataforma tecnoldgica que articule y divulgue en tiempo real la
informacién de las ofertas institucionales, programas y proyectos que seran
ejecutados por las OAC en favor del desarrollo comunitario.

DERECHOS DE LOS TITULARES:
Como titular de sus datos personales Usted tiene derecho a:

e Acceder de forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de
tratamiento.

e Conocer, actualizar, modificar y rectificar su informacion frente a datos parciales,
inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo
tratamiento esté prohibido o no haya sido autorizado.

e Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

e Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC) quejas por
infracciones a lo dispuesto en la normatividad vigente.

» Solicitar la certificacion correspondiente, donde conste que se encentra inscrito en
el presente Registro Sistematizado (Registro Unico Comunal)

ATENCION DE PETICIONES, CONSULTAS Y RECLAMOS

El Grupo de Accibn Comunal de la Direccién para la Democracia, La Participacion
Ciudadanay Accion Comunal del Ministerio del Interior es la dependencia que tiene a cargo
dar tramite a las solicitudes de los titulares para hacer efectivos sus derechos, por medio
de las siguientes herramientas.

e Correo electronico: servicioalciudadano@ mininterior.gov.co

e PA4gina oficial: comunal.mininterior.gov.co en el boton PQRSD.
e Lineatelefonica: 2427400- Extensiones 2926-2989 y 2905.

PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE HABEAS DATA

En cumplimiento de las normas sobre proteccion de datos personales, el Ministerio del
Interior- Direccidon para la Democracia, La Participacion Ciudadana y Accion Comunal
presenta el procedimiento y requisitos minimos para el ejercicio de sus derechos:

Para la radicacion y atencién de su solicitud le solicitamos suministrar la siguiente
informacion:
¢ Nombre completo y apellidos
¢ Datos de contacto (Direccion fisica y/o electronica y teléfonos de contacto),
e Medios para recibir respuesta a su solicitud,

e Motivos, hechos o circunstancias que dan lugar al reclamo con una breve
descripcion del derecho que desea ejercer (conocer, actualizar, rectificar, solicitar
prueba de la autorizacion otorgada, revocarla, suprimir, acceder a la informacion)

e Firma (si aplica) y numero de identificacion.



mailto:servicioalciudadano@mininterior.gov.co
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El término méximo previsto por la ley para resolver su reclamacion es de quince (30) dias
hébiles de conformidad al articulo 66 de la Ley 743 de 2002, contado a partir del dia
siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo dentro de
dicho término, EI Grupo de Accion Comunal de la Direccion para la Democracia, La
Participacién Ciudadana y Accién Comunal del Ministerio del Interior informara al interesado
los motivos de la demora y la fecha en que se atendera su reclamo.

Una vez cumplidos los términos sefialados por la Ley 1581 de 2012 y las demas normas
gue la reglamenten o complementen, el Titular al que se deniegue, total o parcialmente, el
ejercicio de los derechos de acceso, actualizacién, rectificacion, supresion y revocacion,
podra poner su caso en conocimiento de la Superintendencia de Industria y Comercio —
Delegatura para la Proteccion de Datos Personales.

VIGENCIA:

La presente Politica para el Tratamiento de Datos Personales rige a partir del 22 de Julio
de 2020.

Las bases de datos en las que se registraran los datos personales tendran una vigencia
igual al tiempo en que se mantenga y utilice la informacion para las finalidades descritas en
esta politica. Una vez se cumplan esas finalidades o demas proyectos dispuestos en favor
de las Organizaciones de Accién Comunal y siempre que no exista un deber legal o
contractual de conservar su informacion, sus datos seran eliminados de nuestras bases de
datos.

De igual forma los datos personales proporcionados se conservaran mientras no se solicite
su supresion por el interesado y siempre que no exista un deber legal de conservarlos.

Sin otro particular,

Cordialmente,

HILDA GUTIERREZ
Directora Para La Democracia, La Participacién Ciudadana Y La Accién Comunal

JUAN CARLOS GONZALEZ PINEDA
Coordinador Nacional Grupo de Accién Comunal.

Actualizacion: Johan Lorenzo Contreras Florez




